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Este documento apresenta um guia pratico para o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do
Curso de Fisica Bacharelado (FBA) da Universidade Federal de Itajuba (UNIFEI), reunindo de forma
sintética e organizada os principais procedimentos, prazos e responsabilidades de discentes,
orientadores, membros de bancas examinadoras e da Coordenacao de TCC ao longo de todo
0 processo.

Este guia nao substitui as normas oficiais vigentes — em especial a Norma de Graduacao da
UNIFEI e o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) —, que permanecem como referéncia obrigatd-
ria. Sua finalidade é apresentar as etapas do TCC em formato de passo a passo, facilitando o
planejamento, o acompanhamento e o registro das atividades por todas as partes envolvidas.

Canais de contato institucionais:
Coordenacao de Curso - fba.itajuba@unifei.edu.br

Coordenacao de TCC - tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br

Atencao: Discentes da Estrutura Curricular 2016

Os procedimentos, prazos e ritos de defesa descritos neste guia aplicam-se integral-
mente aos alunos vinculados a matriz curricular de 2016.

Ressalta-se apenas a diferenca de nomenclatura e carga horaria prevista no PPC de
origem:

- 0 componente é denominado Trabalho Final de Graduacéo (TFG);
- Acarga hordria total é de 200 horas.
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1 Referéncias normativas
0 TCC da Fisica Bacharelado é regulado pelos seguintes documentos:

- Resolucdo CEPEAd n.° 17/2025 - Norma de Graduacao da UNIFEI [1].

- Projeto Pedagégico do Curso (PPC) de Fisica Bacharelado — em especial o capitulo do TCC e
o seu Regulamento Especifico [2].

Casos omissos neste guia devem ser resolvidos com base nesses documentos e pelo Colegiado
do Curso.

2 Estrutura do TCC no Curso de Fisica Bacharelado

2.1 Componentes curriculares

0 TCC é desenvolvido em duas atividades obrigatérias:

- TCCIFBA2023 - Trabalho de Conclusao de Curso | (TCCIFBA2023): 40 horas.
- TCC2FBA2023 - Trabalho de Conclusao de Curso Il (TCC2FBA2023): 60 horas.

Recomenda-se que:

- TCCIFBA2023 seja cursada, preferencialmente, entre 0 6.° e 0 7.° periodo, conforme previsto
no PPC;

- TCC2FBA2023 seja cursada, preferencialmente, no periodo subsequente.
A atividade TCC1FBA2023 é pré-requisito total de TCC2FBA2023. Portanto, a reprovacao em

TCC1IFBA2023 impede a matricula em TCC2FBA2023 no semestre subsequente, sendo neces-
sario cursar novamente o primeiro médulo (conforme secédo especifica do PPC) [2].
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2.2 Naturezado trabalho

0 TCC deve ser um trabalho original em Fisica ou que utilize conceitos e métodos da Fisica na
solucao de problemas em areas afins.

Na forma tradicional, o TCC é uma monografia individual (ou, quando permitido, em dupla), redi-
gida segundo normas de metodologia cientifica e de apresentacao de trabalhos académicos
(ABNT). O PPC admite diferentes formatos (monografia, projeto/protétipo/software, artigo ci-
entifico). Quando o formato ndo for monografia, a caracterizacdo e a forma de registro devem
ser previamente validadas pela Coordenacao/Colegiado.

2.3 Orientacao e coorientacao

- Todo TCC deve ter um(a) orientador(a): docente da UNIFEI.

- Opcionalmente, pode haver coorientador(a), de qualquer instituicdo, desde que possua, no
minimo, graduacao e atue em area relacionada ao tema.

Tema, escopo e cronograma do TCC sdo definidos em comum acordo entre orientador(a) e dis-
cente(s).

3 Inscricaoem TCC

Ainscricdo em TCC1IFBA2023/TCC2FBA2023 serd realizada por Formulario Google institucional,
e a matricula no SIGAA sera efetivada pela Coordenacao com base nas inscricdes recebidas e
validadas.

3.1 Canal padrao: Formulario Google

Link do formulario: https://forms.gle/PGhiGUbfdBP1JEmh8

O formulério deve ser preenchido dentro do calendario proposto pela Coordenacdo de TCC.
Recomenda-se preencher com antecedéncia para permitir correcdes de dados, quando neces-
sario.

Obrigatério: no ato da inscricao, o(a) discente devera anexar em PDF o Formulario de Proposta
de TCC, devidamente preenchido e assinado pelo(a) discente e pelo(a) orientador(a).
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Atencao: caso o(a) orientador(a) seja externo ao IFQ, é obrigatéria a indicacdo de coorienta-
dor(a) do IFQ/UNIFEI no Formulério de Proposta.

InscricGes sem o PDF do Formulério de Proposta (ou com campos/assinaturas ausentes) serdo
consideradas incompletas e ficardo pendentes de regularizacao dentro do prazo de matricula.

3.2 Canalalternativo (excepcional): e-mail da Coordenacao

Se o discente estiver impossibilitado de acessar o formulario (por falha técnica, inacessibilidade
temporaria ou situacao justificada), podera solicitar a inscricdo por e-mail para a Coordenacao
de TCC: tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br.

No e-mail, informar obrigatoriamente:

- Nome completo e nimero de matricula;

- Componente desejado (TCC1FBA2023 ou TCC2FBA2023);

- Nome do(a) orientador(a);

- Titulo provisério do trabalho (se ja definido).

- Formulério de Proposta de TCC, devidamente preenchido e assinado pelo(a) discente e

4.1

pelo(a) orientador(a).

Responsabilidades

Do(a) aluno(a)

- Solicitar a inscricdo/matricula em TCC1FBA2023 e TCC2FBA2023 conforme o Calendario

Académico e as orientacées da Coordenacao:

- Preferencialmente via Formulario Google (quando aplicavel);

- Excepcionalmente via e-mail da Coordenacdo de TCC (quando justificado).

« Cumprir os prazos definidos no Calendario Académico e no Regulamento do TCC.

- Manter contato regular com o(a) orientador(a) e seguir o plano de trabalho acordado.

- Elaborar o TCC conforme as normas de formatacao e estrutura indicadas.
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- Providenciar, em conjunto com o(a) orientador(a), o preenchimento e envio dos formularios
necessarios (banca, autorizacao de publicacdo etc.).

- Participar do Ato de Defesa na data e horario acordados.

- Entregar a versao final corrigida, quando houver ressalvas, no prazo estabelecido.

4.2 Do(a)orientador(a)

- Auxiliar o(a) aluno(a) na definicao de tema, objetivos, escopo e metodologia.

- Acompanhar a evolucao do trabalho, sugerindo leituras e revisando o texto.

- Auxiliar naindicacao da banca examinadora e na compatibilizacao de agendas para a defesa.
- Realizar o cadastro da banca e da defesa no SIGAA (mddulo de TCC), informando:

Local
Data
Hora
Dados do Trabalho

- Titulo

- Palavras-chave
- Paginas

- Grande Area

- Area

- Sub-area

- Resumo

- Observacao

F wWw N -

« Informar a Coordenacao de TCC os dados necessarios a elaboracéo da Ata de Defesa (prin-
cipalmente quando atuar como Presidente da banca).

- Consolidar as notas atribuidas pela banca, calcular a média final e encaminhar o resultado
finale o arquivo digitalda versao corrigida do TCCa Coordenacao de TCC, para fins de registro
e lancamento no sistema académico.
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4.3 DaCoordenacao de TCC / Coordenacao do Curso

- Divulgar normas e prazos relativos ao TCC.

- Receber as propostas de banca examinadora encaminhadas pelos(as) orientadores(as) e,
quando necessario, submeté-las a apreciacao do Colegiado do Curso.

- Controlar o fluxo documental (propostas de banca, minutas/atas, autorizacdes de publica-
cdo etc.).

- Elaborar e cadastrar, no SIPAC, a Ata de Defesa de TCC, com base nas informacdes enviadas
pelo Presidente da banca, incluindo os membros da banca como signatarios.

« Acompanhar o fluxo de assinaturas eletronicas no SIPAC.

- Efetivar a matricula em TCC no SIGAA quando a inscricao ocorrer via Formulario Google e,
ap6s a finalizacdo completa do processo (ata assinada, versao final entregue etc.), efetuar
o lancamento das notas nos componentes TCC1IFBA2023/TCC2FBA2023.

4.4 Dabancaexaminadora

« Ler o TCC com antecedéncia a defesa.
- Participar do Ato de Defesa, realizando arguicao e atribuindo nota.
- Deliberar sobre o resultado (aprovado, aprovado com ressalvas, reprovado).

- Indicar, de forma clara, eventuais correcdes e prazos ao(a) discente, em caso de aprovacao
com ressalvas.

- Assinar eletronicamente, no SIPAC, a Ata de Defesa de TCC cadastrada pela Coordenacao,
no prazo informado.

4.5 Esclarecimento sobre o cadastro da banca no SIGAA

O PPC do Curso estabelece que a responsabilidade pelo cadastro da banca e da defesa de
TCC no SIGAA é do(a) orientador(a). Entretanto, visando facilitar a padronizacéo dos registros e
reduzir erros de preenchimento, a Coordenacao de TCC podera realizar esse cadastro em carater
operacional, desde que:
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- sejam enviados, dentro dos prazos previstos, todos os dados solicitados neste guia para o

cadastro da banca (local, data, horario, titulo, palavras-chave, paginas, grande area, area,
sub-area, resumo, composicdo completa da banca etc.); e

- o(a) orientador(a) confira as informacdes antes do envio a Coordenacdo, permanecendo

5.1

como responsavel académico pela exatiddo dos dados cadastrados e pelo cumprimento
dos prazos.

Guia detalhado por etapa

Etapa O - Preparacao (antes de cursar TCCIFBA2023)

« Verificar, no PPC e na matriz curricular, o periodo recomendado para inicio do TCC.

. |ldentificar areas de interesse em Fisica ou areas afins.

- Contatar possiveis orientadores para discutir temas e viabilidade de projetos.

- Verificar eventuais projetos de pesquisa em andamento que possam acolher o TCC.

5.2 Etapal- Durante TCCIFBA2023 (TCC1FBA2023)

Objetivo principal: definir e consolidar o projeto de TCC.

Sugestées de atividades (a combinar entre orientador(a) e aluno(a)):

1) Definir tema, objetivos e escopo do TCC.

2) Elaborar um plano de trabalho (cronograma, etapas, métodos e referéncias basicas).

3) Iniciar a revisao bibliografica e o estudo dos fundamentos tedricos.

4) Quando cabivel, iniciar coletas preliminares de dados ou simulacoes.

5) Produzir um texto parcial (introducdo, objetivos, fundamentacao tedrica e metodologia pre-

vista), que servira de base para o texto final em TCC2FBA2023.

6) Realizar o Ato de Defesa (TCC1), conforme Regulamento Especifico do PPC.
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5.3 Etapa 2 - Durante TCC2FBA2023 (TCC2FBA2023)

Objetivo principal: concluir o trabalho, redigir o texto final e realizar o Ato de Defesa.

5.3.1 2.1Indicacdo de banca examinadora (até a 12. @ semana letiva)

Responsaveis: aluno(a) e orientador(a).

1) Definir a composicao da banca:

- Minimo de 3 e madximo de 5 membros, incluindo orientador(a) e, se houver, coorienta-
dor(a).

- Todos os membros devem possuir ensino superior completo em area afim ao tema.

. O Presidente da banca deve ser necessariamente docente da UNIFEI e ser o(a) orienta-
dor(a).

2) Preencher o Formulario de Banca Examinadora de TCC, disponivel na pagina puablica do
curso (ou conforme orientacdo vigente da Coordenacdo).

3) Coletar as assinaturas requeridas (aluno(a), orientador(a) e membros da banca, conforme o
formulério).

4) Enviar o formuldrio em PDF para o e-mail institucional da Coordenacdo do TCC/FBA:
tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br até o fim da 12. 2 semana letiva.

A proposta de banca é analisada pela Coordenacao de TCC, podendo ser submetida a apreciacao
do Colegiado do Curso quando necessario (por exemplo, em situacdes excepcionais).

5.3.2 2.2 Entrega do TCC completo e agendamento da defesa (até a 14. @ semana letiva)

Responsaveis: aluno(a) e orientador(a).

1) Finalizar o texto completo do TCC, de acordo com as normas de formatacao e estrutura
indicadas pela Coordenacao.

2) Enviar o TCC completo em PDF (versdo para avaliacdo):
« Para todos os membros da banca examinadora; e

- Para a Coordenacao do TCC/FBA (tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br).
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3) Definir, em comum acordo com a banca, data, horario e local do Ato de Defesa (e, se for o
caso, link de videoconferéncia).

4) 0(a) orientador(a) deve cadastrar a banca e a defesa no SIGAA, informando o tipo de tra-
balho, local, data/horario e composicao da banca.

5) Respeitar o prazo minimo de duas semanas entre a entrega do TCC completo e a data
agendada para a defesa.

6) Comunicar a Coordenacdo do TCC/FBA que a banca foi cadastrada no SIGAA, informando
data, horario e local (e link, se aplicavel).

5.3.3 2.3 Ato de Defesa (até o tiltimo dia letivo)

Responsaveis: aluno(a), banca examinadora e orientador(a).

1) Realizar o Ato de Defesa em sess&o publica, em sala ou ambiente virtual previamente divul-
gados.

2) O Presidente da banca conduz a sessdo:

- Apresenta a banca e o(a) candidato(a);
- Explica brevemente a dinamica da defesa.

3) O(A) aluno(a) realiza a apresentacao oral do trabalho (tipicamente entre 20 e 40 minutos).

4) Em seguida, cada membro da banca realiza sua arguicdo, com tempo previamente combi-
nado.

5) Encerrada a fase publica, a banca reline-se reservadamente para deliberar sobre o resul-
tado.

6) A banca atribui uma média final e um dos seguintes pareceres:

- Reprovado(a) (média < 6,0);
- Aprovado(a) sem ressalvas (média > 6,0);
- Aprovado(a) com ressalvas (média > 6,0, condicionado a realizacao de correcées).
7) O Presidente da banca registra as informacdes (notas individuais, média, parecer, eventuais

correcdes e prazos) em minuta de ata e as encaminha a Coordenacado do TCC/FBA apés a
defesa.

As defesas devem ocorrer, preferencialmente, em dias e horarios considerados letivos, con-
forme o Calendario Académico da UNIFEI.
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5.3.4 2.4 Etapa final - versao definitiva, formularios e ata no SIPAC

a) Elaboracdo e assinatura da Ata de Defesa no SIPAC

- Com base nas informacdes enviadas pelo Presidente, a Coordenacao elabora a Ata de De-
fesa de TCC utilizando o modelo institucional.

- A Ata é cadastrada no SIPAC (médulo de documento eletrdnico), com inclusdo de todos os
membros da banca como signatarios.

- A Coordenacéo informa ao orientador(a) e aos membros da banca que a ata esta disponivel
para assinatura.

. Cada membro da banca deve acessar o SIPAC e assinar eletronicamente a Ata de Defesa,
no menor prazo possivel.

b) Caso "Aprovado(a) sem ressalvas”

+ O(A) aluno(a) envia a Coordenacdo:

- aversao finalem PDF do TCC (se ainda ndo enviada como tal); e

- asinformacdes necessarias ao Termo de Autorizacao para Publicacdo do TCC (quando
aplicavel), salvo nos casos em que houver justificativa formal para sigilo.

- Com base nessas informacodes, a Coordenacao de TCC:

- cadastra, no SIPAC, o Termo de Autorizacao para Publicacdo como documento eletré-
nico, incluindo o(a) discente e o(a) orientador(a) como signatarios;

- acompanha o fluxo de assinaturas eletrénicas até a conclusdo do processo.
- O(A) orientador(a) insere, no SIGAA, a média final da banca, apés confirmacao de que:

- a Ata de Defesa de TCC foi assinada eletronicamente no SIPAC; e

- o Termo de Autorizacdo para Publicacdo (quando aplicavel) foi concluido no SIPAC.

c) Caso “Aprovado(a) com ressalvas”

- O(A) aluno(a) realiza as correcGes indicadas pela banca e envia a nova versao do TCC ao
Presidente da banca em até 1 semana apés o Ato de Defesa (salvo orientacdo diversa da
banca).
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- O Presidente analisa as alteracdes e informa o resultado a Coordenacao:

- Se as alteracdes forem consideradas insuficientes, o(a) aluno(a) é reprovado(a) e de-
vera refazer o TCC em semestre posterior.
- Se as alteracdes forem aprovadas, o(a) aluno(a) envia a Coordenacao, em até 2 dias, a
versdo finalem PDF e, quando aplicavel, as informacdes para autorizacdo de publicacdo.
- A Coordenacdo acompanha o fluxo de assinaturas no SIPAC (ata e termo, se aplicavel).

- O(A) orientador(a), apds confirmacao da aprovacdo das correcoes e da ata assinada, insere
a média final no SIGAA.

d) Caso “Reprovado(a)”

- 0O(A) aluno(a) devera realizar nova matricula em TCC no semestre subsequente, observando
as orientacoes do(a) orientador(a) e do Colegiado sobre reaproveitamento parcial ou total
do trabalho anterior.

6 Linhado tempo resumida (TCCIFBA2023 e TCC2FBA2023)

Até o periodo de matricula:
Inscricdo em TCC1FBA2023 ou TCC2FBA2023 via Formulario Google (https://forms.gle/
PGhiGUbfdBP1JEmh8) ou, em caso excepcional, por e-mail (tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br).

Até a 12. 2 semana letiva:
Indicacdo e envio da proposta de banca examinadora.

Até a 14. @2 semana letiva:
Entrega do TCC completo em PDF a banca e a Coordenacao e agendamento da defesa.

Pelo menos 2 semanas antes da defesa:
Intervalo minimo entre a entrega do TCC completo e a data do Ato de Defesa.

Até o ultimo dia letivo:
Realizacao do Ato de Defesa.

Até 1 semana apos a defesa:
Concluséo das correcées (quando houver), envio da versdo final, finalizacdo dos documen-
tos no SIPAC e consolidacao do lancamento/registro.

N
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Consideracoes finais
- Este guia busca organizar os procedimentos do TCC para facilitar o trabalho de alunos,
orientadores e membros de banca.

- Em caso de divida sobre prazos especificos, consultar sempre o Calendario Académico
vigente e o Regulamento do TCC constante no PPC.

- Situac6es nao previstas neste guia devem ser encaminhadas a Coordenacao do Curso de
Fisica Bacharelado e, quando necessario, ao Colegiado.
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Anexo A - Cronograma de TCC

Cronograma de TCC

Até o periodo de Inscricdo em TCCIFBA2023 ou TCC2FBA2023
matricula via Formulario Google (https://forms.gle/
PGhiGUbfdBP1JEmh8) ou, em caso excepcional,
por e-mail (tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br).

Indicacao e envio da proposta de banca exami-
Até a 12.2 semana letiva nadora.

Entrega do TCC completo em PDF a banca e a
Até a 14.2 semana letiva Coordenacdao e agendamento da defesa.

Intervalo minimo entre a entrega do TCC com-
Pelo menos 2 semanas pleto e a data do Ato de Defesa.

antes da defesa

0 Realizacao do Ato de Defesa.
Até o ultimo dia letivo

Concluséo das correcées (quando houver), en-

Até 1 3 ®  vio da versao final e finalizacao dos documen-
te 1 semana apos a tos no SIPAC.

defesa
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Anexo B - Cronograma Especifico para 2026

Este anexo apresenta as datas limites calculadas para os semestres letivos de 2026, com base
no Calendario Didatico da Graduacao de 2026 e nas regras de contagem de semanas letivas
estabelecidas no Regulamento de TCC.

Nota: As datas abaixo sdo projecdes baseadas no inicio das aulas e na contagem de semanas
letivas. Em caso de ajustes no Calendario Académico oficial pela PRG/CEPEAd, prevalecerdo
as datas oficiais divulgadas pela Coordenacao do Curso ao longo do semestre.

Primeiro Semestre de 2026 (2026.1)

- Inicio das aulas: 09 de marco de 2026

- Ultimo dia de aulas: 15 de julho de 2026

Data Limite Atividade

03 a08/fev/2026 Periodo de inscricao em TCC (TCC1FBA2023/TCC2FBA2023) via Formu-
lario Google (https://forms.gle/PGhiGUbfdBP1JEmhS) ou, em caso ex-
cepcional, por e-mail (tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br).

29/mai/2026 (Sexta) 12.2 Semana Letiva: Envio da proposta de banca examinadora a Coor-
denacao.

12/jun/2026 (Sexta) 14. Semana Letiva: Entrega da versdo completa do TCC (PDF) a banca
e a Coordenacao.

15/jul/2026 (Quarta) Ultimo dia letivo: Prazo final para realizacdo do Ato de Defesa.

16/jul/2026 (Quinta) Data limite para fechamento das notas de TCC no SIGAA (concluintes
2026.1).
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Segundo Semestre de 2026 (2026.2)

- Inicio das aulas: 03 de agosto de 2026
- Recesso (SED): 05 a 12 de outubro de 2026
. Ultimo dia de aulas: 21 de dezembro de 2026

Data Limite Atividade

20a22/jul/2026 Periodo de inscricdo em TCC (TCCIFBA2023/TCC2FBA2023) via For-
mulario Google (https://forms.gle/PGhiGUbfdBP1JEmhS) ou, em
caso excepcional, por e-mail (tcc.fba.itajuba@unifei.edu.br).

30/0ut/2026 (Sexta) 12.2 Semana Letiva: Envio da proposta de banca examinadora a Co-
ordenacao.

13/nov/2026 (Sexta) 14.2Semana Letiva: Entrega daversao completado TCC (PDF) abanca
e a Coordenacao.

21/dez/2026 (Segunda) Ultimo dia letivo: Prazo final para realizacao do Ato de Defesa.

31/dez/2026 (Quinta) Data limite para fechamento das notas de TCC no SIGAA (concluintes
2026.2).
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Anexo C - Modelo de Ata para cadastro no SIPAC

ATAPARA O ATO DE DEFESAC%%E%ABALHO DE CONCLUSAO DE

Fisica Bacharelado

Aos dias do més de do ano de , as horas,
reuniram-se, em sessao " no(a) , nas dependén-
cias da Universidade Federal de Itajuba, os membros da Banca Examinadora do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) do Curso de Fisica Bacharelado, designada pelo Colegiado do Curso,
para proceder a avaliacao do trabalho intitulado “TITULO DO TRABALHO", de autoria do(a) dis-
cente NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE, matricula n.°

Compuseram a Banca Examinadora:

- NOME COMPLETO DO(A) PRESIDENTE/ORIENTADOR(A), T|TULACAO, UNIDADE/INSTITUI-
CAO - Presidente;

- NOME COMPLETO DO(A) COORIENTADOR(A), TITULACAO, UNIDADE/INSTITUI(;AO — Coori-
entador(a) (quando houver);

- NOME COMPLETO DO(A) MEMBRO 1, TITULACAO, UNIDADE/INSTITUICAO - Membro;
- NOME COMPLETO DO(A) MEMBRO 2, TITULACAO, UNIDADE/INSTITUICAO - Membro.

Inicialmente, o(a) Presidente declarou aberta a sessao, apresentou os membros da banca e o(a)
candidato(a), explicando a dindmica da defesa. Em seguida, o(a) discente realizou a exposicdo
oral do trabalho, com duracao de aproximadamente minutos. Concluida a apresen-
tacdo, cada membro da banca, em ordem previamente definida, procedeu a arguicao, tendo o(a)
discente respondido aos questionamentos formulados.

Encerrada a fase publica, a banca reuniu-se reservadamente para deliberacao, tendo atribuido
ao trabalho a média final e 0 seguinte parecer:

TIndicar: presencial, remota ou hibrida.
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() Aprovado(a);
() Aprovado(a) com ressalvas;
() Reprovado(a).

No caso de aprovacao com ressalvas, o(a) discente devera realizar as correcées indicadas pela
bancanoprazode ( ) dias, sob orientacéo do(a) Prof.(a)

devendo encaminhar a versao corrigida a Coordenacao do TCC para conferéncia e arquivamento,
conforme Regulamento do Curso.

Nada mais havendo a tratar, o(a) Presidente encerrou a sesséo e determinou que fosse lavrada
a presente ata, a qual, apés conferida, sera cadastrada no SIPAC pela Coordenacdo do TCC do
Curso de Fisica Bacharelado, para assinatura eletrénica dos membros da banca e posterior
arquivamento nos registros académicos da UNIFEI.

Itajuba (MG), de de

Assinaturas dos membros da banca

No SIPAC, as assinaturas sao eletrdnicas (cadastrar os mesmos nomes como signatarios).
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Anexo D - Termo de Compromisso e Autorizacao para publicacao
de Trabalho Final de Graduacao/Trabalho de Conclusao de Curso

Este modelo serve de referéncia para o documento eletrénico que sera cadastrado no SIPAC
pela Coordenacdo de TCC. As assinaturas do(a) discente e do(a) orientador(a) serao realizadas
eletronicamente no préprio SIPAC, dispensando a coleta de assinaturas manuscritas, salvo
em situacdes excepcionais.

Ministério da Educacao
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA

Instituto de Fisica e Quimica

Termo de Compromisso e Autorizacao

para publicacao de Trabalho Final de Graduacao ou Trabalho de Conclusao
de Curso na pagina do IFQ/UNIFEI

0(a) aluno(a) do curso de Fisica Bacharelado,

declara que o contelido de seu Trabalho Final de Graduacdo (TFG)/Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) intitulado:

é auténtico e autoriza a disponibilizacao digital de todo o conteddo na pagina do IFQ/UNIFEI.
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Assinatura do(a) aluno(a)

ltajuba (MG), / /

Assinaturas (via SIPAC)

O presente termo sera cadastrado pela Coordenacao de TCC no médulo de documentos eletrdni-
cos do SIPAC, tendo o(a) discente e o(a) coordenador(a) de TCC/FBA como signatérios eletrdnicos.
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Anexo E - Orientacodes para utilizacao do SIPAC na assinatura de
documentos de TFG/TCC por usuarios externos

Este anexo compila, em linguagem resumida, as orientacdes sobre o uso do SIPAC na assinatura
eletrénica dos documentos relacionados ao Trabalho Final de Graduacao (TFG)/Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) por usudrios externos, tais como:

. Ata de Defesa de TFG/TCC; e

+ Termo de Compromisso e Autorizacao para Publicacao.

1. Acesso ao SIPAC

1) Acessar o Portal Pdblico do SIPAC e escolher a opcdo ASSINANTES EXTERNOS no menu
lateral: https://sipac.unifei.edu.br/public/jsp/portal. jsf.

2) Na tela de autenticacdo, selecione a opcao CADASTRAR (para criar usudrio e senha de
acesso).

3) Preencha o formulério de cadastro, inserindo todos os dados obrigatdrios (indicados com
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s I PAC E ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Patriménio. Administracdo e Contratos

Editais Recentes Comunicados

ATAS VIGENTES PR 2/201% { REGISTRO DE PREGOS PARA EVENTUAL AQUISICAD DE PHEUS PARA OS VEICULOS
OFICIAIS DO CAMPUS ITABIRA. )
CoNSULTAS
PROCESSOS
DoCuMENTOS
MATERIALS
UnIpADES
CONTRATOS
DIdRTAS
i & veja outros editais em andamento.
TELEFONES :
EmMITIR ExTRATD DIRF
BOLETINS DE SERVICO

AUTENTICAR DOCUMENTOS

I ASSINANTES EXTERNOGS

CerTIDOES

NoTiclas E COMUNICADOS

N30 hd noticias cadastradas

Copyright & 2021 - DTI - Diretoria de Tecnologia da Informacgdo - UNIFEL - (35) 362 edu.br.sigd8 v5.9.10_u41

Figura 1: Portal Piblico do SIPAC.

|UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA Itajubd, 21 de Janeiro de 2021

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

AUTENTICAGAO

E-mail:

o1

Senha: |

| Entrar |

Para baixar o manual oficial do assinante externo, clique aqui.

) Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-los. )
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue em|cadastrarpara obté-lo,

Voltar \

SIPAC | DT - Diretoria de Teenologia da Informacho - (35) 3629-1080 | Copyright & 2005-2021 - UFRN - sig08.unifei.edu_brsigDa

Figura 2: Tela de Autenticacao.
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Formulario de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos,

Por faver, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulario, utilizar a secio
outros documentos.

Formatos de arquives permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remover Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: # () s1m @ ndo

Area Relacionada: #|-- SELECIONE --  w |

Mome Completo: %] 1]

RG:w[ ] Orgdo Expedidor: *| |

Arguive do Documento - A
Oficial com CPF: \*I Escolher arquivio |Nenhurn a se.ecmnado|@

CPF: %]

Telefone: |

Celular: %]

E-mail: |

Enderego: #

P
(400 caracteres/0 digitados)
Arguivo de Termo de _ 5 5 @ L 5 :
\eracidadas il Escolher argquive |Nc—nh3m arguive selec.onado| Modelo do Termo: clique aqui para baixar
QOuTrROS DOCUMENTOS El
Arquivo.’l Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado|
Descricdo:
e
{400 caracteres/0 digitados)
DOCUMENTOS INSERIDOS
Menhum arquivo informado
Senha do Usudrio: # ® Confirmacde de senha: |

Cadastrar Cancelar

% Campos de preenchimento cbrigatério.

Figura 3: Tela de Cadastro.

4) ATENCAO: No campo ESTRANGEIRO, escolher SIM ou NAO. Se SIM, o sistema solicita dados
de passaporte; se NAO, exibe os campos para cidadaos brasileiros.

5) No campo AREA RELACIONADA, escolher a area correspondente ao tipo de documento:

Administrativo (PRAD);
Extensdo (PROEX);
Graduacao (PRG);

- Pesquisa (PRPPQ);
Pés-graduacao (PRPPG);
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- Recursos Humanos (PRGP).

= SEILECIONE ==
Administrativo
Extensao
Graduacéo
Pesquisa
Pds-graduacdo

Recursos Humanos

Figura 4: Areas relacionadas que representam as unidades da UNIFEI.

6) No campo ARQUIVO DO DOCUMENTO OFICIAL COM CPF, anexar documento de identificacdo
oficial que contenha CPF e foto (ex.: CNH).

7) No campo ARQUIVO DE VERACIDADE, acessar o TERMO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
(disponivel no sistema), assinar conforme documento oficial e anexar. Se possuir certificado
digital, poderd assinar eletronicamente, dispensando impressao.

8) Criar usudrio e senha:

- Asenha deve conter, pelo menos: 10 caracteres; 1 letra maidscula; 1 letra mindscula; 1
digito; e 1 caractere especial.

9) Apds concluir, clicar em CADASTRAR. O usudrio receberd e-mail de confirmacdo apds ana-
lise/aprovacao do cadastro.

2. Localizacao dos documentos pendentes de assinatura

Uma vez autenticado no SIPAC, os documentos eletrénicos que exigem assinatura (por exemplo,
Ata de Defesa e Termo de Autorizacdo) podem ser localizados no Portal do Assinante Externo.
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Tempo de Sess3o; 00:29 | Itajubd, 09 de Dezembro de 2020 | SAIR

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA

SIPAC

Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos
# PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO

0ld JOAO CPPD, esta area € reservada aos Usudrios que possuem o perfil de assinante externo em decumentos tramitados no sistema administrativa.

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA v

Mostrar 25 v Documentos 0 Itens Selecionados
O pocumento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza

[ 23088.031282/2020-21 & CPPD (11.84

N© §18/2020 - TERMO DE COMPROMISSO

Figura 5: Portal do Assinante Externo.

Ao acessar o Portal do Assinante Externo, o sistema permite:

« Visualizar o documento pendente de assinatura;
« Visualizar documentos assinados;
- Assinar o documento;

- Alterar a senha.

Para assinar o documento, pode-se utilizar uma das opcdes:

Situacdo

PENDENTE DE Af

1. Selecionar o documento e clicar emm ASSINAR DOCUMENTOS SELECIONADOS.

Mostrar 25 v Documentos 1 Itens Selecionados

O Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza

23088.031282/2020-21 A CPPD (11.84) 09/12/2020 OSTENSIVO
e

£10/909N  TEDMA NE FAMNDAMTCCN

Figura 6: Tela de assinatura (opcao 1).

2. Selecionar o documento, clicar no botao

O Dpocumento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza
23088.031282/2020-21 A CPPD (11.84) 09/12/2020 OSTENSIVO
N© 618/2020 - TERMO DE COMPROMISSO

Figura 7: Tela de assinatura (opcao 2).
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Anexo F - Historico de Atualizac6es do Documento

Histérico de Atualizacdes/Revisdes do Documento Versao 1.3 de 2026.03.09

Revisao | Data Autor(es) Descricao

1.0 2026.02.03 | Fabio criacao

1.1 2026.02.03 | Fabio ajustes: inscricdo em TCC via Formulario Google e
atualizacao do cronograma 2026

1.2 2026.02.04 | Fabio ajustes BibTex

13 2026.03.09 | Fabio atualizacao dos links dos formularios
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